IDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI | Dokiiman No IMID-1A-07

Ik Yaymn Tarihi 13.02.2019

SOZLESME VE KONTRATLARIN MALI [ Revizyon Tarihi | 13.02.2026

YUKUMLULUKLERININ TAKIBI Revizyon No 01
IS AKISI Sayfa 11
IS AKISININ AMACI | Sozlesme ve Kontratlarin yiikiimliiliiklerinin ilgili kanunlara uygun sekilde yiiriitiilmesi
KAPSAMI Toros Universitesi Mali Isler Sube Miidiirliigii idari hizmetler faaliyetlerini kapsar
GIiRDILER Sozlesme/Kontrat CIKTILAR | Odeme Dekontu
KONTROL .. .. .
KRITERLERI Sozlesme/Kontrat/Borglar Kanunu/Tiirk Ticaret Kanunu
iS AKISI . N
SORUMLUSU Mali Isler Birimi
Is Akis1 Adimlan Sorumlu Ilgili
Dokiimanlar

Mal veya Hizmet alimi gergeklesen iiriin ya da hizmetlerin miitevelli heyet Mali isler
baskani onayi ile idari ve mali isler daire baskanligi tarafindan s6zlesme/kontrat Birimi
imzalanmasi ile birimimize ulagmasi ile kayit altina alinir

v

Sozlesme/Kontratlar da deme plani, 6deme zamani, 6deme tutar1 6deme
planina eklenir.

Sozlesme/Kontrat

v

Odeme giiniinde 6deme emri miitevelli heyet baskanligina imzaya ¢ikartilir

Odeme Talimati

v

Odeme isleminin banka talimatinin gonderilir

I

(Odeme Dekontu

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu




